UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LAT
CONSELHO UNIVERSITAR

INSTRUGAO NORMATIVA PRPP(

Estab
para

curso
da Ul

O PRO-REITOR DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DA
INTEGRACAO LATINO-AMERICANA (UNILA), designado
publicada no Boletim de Servigo n°® 140, de 20 de fevereiro de 201

CONSIDERANDO o processo n® 23422.008619/2016-72
9/2014,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas complementares para a conft
cursos de poés-graduagao stricto sensu da Universidade
Americana (UNILA) ‘

) CAPITULO |
DA CONFECGAO E REGISTRO DE DIPLOMAS EXPED
PESQUISA E POS-GRADUAGAO

Art. 2° A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao (H
pela confeccéo e registro de diplomas expedidos pela UNI
graduagéo stricto sensu ministrados na instituigao.

Art. 3° Serao expedidos diplomas aos alunos que tenhar
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elece normas complementares
confecgdo e registro de diplomas dos
b de pds-graduac¢do siricto sensu
VILA.

\ UNIVERSIDADE FEDERAL DA
pela Portaria UNILA n°® 169/2015,
5 no uso de suas atribuicdes e,

e a Resolugéo' COSUEN n°

ecgéo'e registro de diplomas dos
> Federal da Integracao Latino-

DOS PELA PRO-REITORIA DE
DA UNILA

'RPPG), é o 6rgao responsavel
LA, referente aos cursos de pos-

m concluido, na UNILA, todas as

exigéncias curriculares previstas no Regimento do Programa de Pés-Graduacéo stricto

sensu ao qual os mesmos estao vinculados.

Art. 4° O texto dos diplomas dos cursos de pos-gradus
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao devera contg
do diploma, os itens que se seguem:

a) nome completo da instituicdo, sem abreviaturas;

céo stricto sensu emitidos pela
er, obrigatoriamente, no anverso

b) numero da portaria de reconhecimento da instituicgo e data da publicacdo no Diario
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Oficial da Uni&o da referida portaria;
nome completo do curso concluido, sem abreviatu
nivel do curso (mestrado ou doutorado);

nome da area de concentragao;

data de conclusao do curso;

nome do grau conferido - mestre (a) ou doutor (a);
nome completo do (a) diplomado (a);

naturalidade e nacionalidade do (a) diplomado (a)
data de nascimento do (a) diplomado (a);

numero do RG ou RNE do (a) diplomado (a), con
federal;

m) assinatura do (a) diplomado (a), do (a) Diretor d
Reitor (a) da instituicao.

Paragrafo Gnico. E opcional constar no diploma a linha ¢

devendo ser solicitado pela coordenagao de curso.

Art. 5° O verso do diploma devera conter, obrlg
seguem:
a) nome do curso;

b) numero do parecer de reconhecimento do curso €
Superior (CES) do Conselho Nacional de Educacgo

c) data de publicagdo, nimero da edigéo e pagina
consta a homologacéo do parecer de reconheci
Estado da Educacao;

d) numero de registro interno da Pro Reltorla de
UNILA.

Paragrafo Gnico. O padrao grafico do diploma €

Art. 6° O papel para a confecgédo de diploma de
o filigranado 180g, contendo lamina 300x216mm,
ultravioleta verde, holografia 2d de seguranca exclus
hot staming, microletras positivas ou negativas, fy

nome da cidade e data completa da emisséo do di
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[4s:

endo 6rgéo expedidor e unidade
ploma;

b Instituto e do (a) Magnifico (a)
je pesquisa do (a) diplomado (a),

atoriamente, os itens que se

mitido pela Camara de Educagéo
(CNE);

do Diario Oficial da Unido onde
mento do curso pelo Ministro de

Pesquisa e Pés-Graduagéo da

definido pela PRPPG.

b6s-graduacgado stricto sensu é
7x0 cores, tinta escala e tinta
va, holografia localizada, cliché
ndo geométrico e rosaceas €

guilhoche. Em casos excepcionais, podera ser utilizgdo outro tipo de papel, definido

pela PRPPG.

Paragrafo unico. A confecgdo e o registo do diplo
PRPPG.

Art. 7° A data de conclusdo do curso a constarno d

ma sdo de responsabilidade da

ploma deve ser a data de defesa
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da dissertacdo ou da tese.

Art. 8° A Secretaria do Programa devera enviar a

toda a documentagao comprobatdria do cumprimento das
diploma e a ata da reunido do colegiado de curg
coordenador do curso, atestando o cumprimento de todas 4

a expedicao do diploma.

Art. 9° A montagem do processo, com Os
Instrucdo Normativa e o encaminhamento para
responsabilidade, no caso de cursos stricto sensu, da
Programa. ' '

§ 1° O prazo maximo para o encamiknharhe'ntoA do proc
dias, a contar da data da entrega da versao final da disse

Art. 10 O prazo maximo para o registro é de trinta dias,
processos na PRPPG.

§ 1° O prazo fixado no artigo 10 pode ser estendido, caso haj

Art. 11 A emissao de diploma ocorrera em até -120 (cen
do momento do protocolo de requerimento para emiss
pendéncias.

Art. 12 E vedado o apostilamento em caso de erro n
confeccionado um novo diploma, sendo o diploma com
arquivamento.

Art. 13 O diploma deve ser retirado na PRPPG, pelo dip

identificacdo oficial com foto, ou por terceiro, munido d

procuracao especifica para tal fim, com firma reconhecia
dando amplos poderes ao procurador para assinar qu

solicitados para a retirada do diploma.

i CAPITULOII
EXPEDICAO E REGISTRO DE SEGUNDA

Art. 14 Em caso de danos ou exfravio do diploma, a UNIL
registro, desde que solicitado a PRPPG, pelo interessa

e

d

10

PRPPG o processo contendo
b exigéncias para a expedicéo do
o, devidamente assinada pelo
s exigéncias do curso e aprovando

documentos elencados nesta
confeccdo do diploma sdo de
Secretaria Académica de cada

psso a PRPPG é de 30 (trinta)
tacdo ou tese.

a contar da data de chegada dos

A imegularidades na documentagao.

to e vinte) dias contados a partir
5o de diploma, caso ndo hajam

p texto do diploma, devendo ser
ermo entregue para anulagéo e/ou

omado, munido de documento de
e identificacdo oficial com foto e
a em cartorio por autenticidade,
aisquer documentos que sejam

VIA DE DIPLOMA

A concedera novo diploma e novo
o, ou por terceiros.




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA — UNILA

CONSELHO UNIVERSITARIO

§ 1° A expresséo “22 Via” deve constar no verso do diplonia. A
§ 2° A data de expedicdo do diploma em segunda via deve ser a data do requerimento
do documento.

Art. 15 Os documentos necessarios, os procedimentos & os prazos para a confecgao e
o registro do diploma em segunda via s&o 0s mesmos previstos para o primeiro registro.

§ 1° Em caso de perda ou roubo do Diploma, além dos documentos necessarios
para o primeiro registro, deve ser apresentado também -o boletim de ocorréncia
constando o relato de tal fato. - ' :

) CAPITULO IlI )
EXPEDIGAO E REGISTRO DE DIPLOMA EM REGIME DE URGENCIA

Art. 16 Em caso de necessidade do diploma en} regime de urgéncia, o (a)
diplomado (a) pode protocolar o pedido de pntecipagdo do diploma junto a
Secretaria Académica do Programa, anexando documerjto comprobatorio, nas seguintes
situacdes: registro profissional no érgéo de classe(aprovacao em cConcurso publico
ou outros motivos devidamente justificados e comprovadps.

§ 1° O prazo para o registro, no caso do disposto no| artigo 15, € de, no maximo, 15
(quinze) dias a contar da data de chegada do processo dg¢vidamente instruido a PRPPG.

_ CAPITULO IV
DA DOCUMENTAGAO E PROCEDIMENTQ ADMINISTRATIVO

Art. 17 A secretaria do Programa devera abrir o processo administrativo com a
documentacao disposta no artigo 18 desta Instrugdq Normativa e encaminhar para
a PRPPG. '
Paragrafo Gnico. Sera devolvido em diligéncia para a Secretaria Académica do
Programa o processo que nao estiver com a documentacdo de acordo com esta
Instrucdo Normativa.

Art. 18 O processo administrativo devera conter a dpcumentacéo abaixo:

a) capa do processo emitida via SIPAC UNILA, indicahdo o diplomado e a secretaria do
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Programa como interessados;
fotocopia autenticada pela ‘secretaria do Prog‘rama
militar, no caso de brasileiro, do Registro Nacional de

caso de estrangeiro;

fotocdpia autenticada pela secretaria do Programa do
opcional para os estrangeiros);
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Ja carteira de identidade: civil ou
Estrangeiro (RNE) ou Passaporte, no

CPF (obrigatdrio para brasileiros e

fotocopia autenticada pela secretaria do Programla do diploma de curso superior,

fotocopia autenticada do histérico escolar da grad

fotocopia do histérico escolar do mestrado/doutor
SIGAA UNILA; ‘

se estrangeiro (a) naturalizado (a), apresentar na S

1acao;

hdo sem pendéncias, emitido via

ecretaria Académica do Programa o

Certificado de Naturalizacao, conforme art. 119 da Lei Federal n° 6.815, de 19

de agosto de 1980, com redagdo determinada p
dezembro de 1981, combinado com o art. 128 do [
dezembro de 1981,

memorando eletrénico, autenticado pelo (a) coorden
concluséo do curso do (a) discente ou declaragéo de
assinatura do coordenador do curso conforme ma

anexo a ata da reunidgo do Colegiado do Progr

bla Lei Federal n° 6.964 de 5 de
ecreto Federal n°® 86.715 de 10 de

ador (a) do Programa, atestando a
conclusdo de curso com carimbo e
delo disponibilizado na pagina da

ma, devidamente assinada pelo

PRPPG/Departamento de Pos-Graduag&o/Stricto S%jnsu/aba Formularios, contendo em

coordenador do curso, atestando o cumprimento
aprovando a expedigao do diploma;

cépia autenticada pela secretaria do Programa da
(a) discente;

e todas as exigéncias do curso e

ata de defesa de dissertagcao do

copia autenticada pela Secretaria do Progréma do parecer final de aprovagdo do

estagio pedagdgico ou da ata do Colegiado onde
(a) discente ou declaragdo de nado obrigatorig
pedagdgico;
extrato negativo de débito junto a biblioteca, emiti

copia do recibo de deposito da dissertagéo forneci

consta a dispensa do estagio do
dade de realizacdo do estagio

o via SIGAA UNILA;

do pela biblioteca da UNILA;
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m) se o (a) discente for bolsista, declaragdo de enffega dos relatorios emitida pela

n) termo de autorizagdo para publicagcdo de teses ¢
discente conforme modelo disponibilizado na pag
Po6s-Graduagao/Stricto Sensu/ aba Formularios],
solicitada pelo (a) orientador (a) e decorrente d

o) pedido de antecipacdo do diploma, quando for o caso.

Art. 19 O histérico escolar do (a) discente deverz
informacgdes abaixo:

a)

b)

Paragrafo unico.
verificacdo ou, na auséncia deste, assinatura e carir

Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pela PR
Comissao Superior de Ensino.

Art. 21

secretaria do Programa;

patente.

no cabecalho do histérico: nome completo do (&

filiacdo e niumero de matricula; -

dados do Programa: curso, area de concentragadg

orientador (a) e data de defesa;

dados relativos aos componentes curriculares cur
de inicio e de fim de cada componente curricular,

frequéncia, nota e situagdo (aprovado, reprovadd

de estudo) em cada componente curricular;
dados relativos a defesa de dissertagéo: titulo
chave; nimero de paginas, data da defesa, grand
dos membros da banca examinadora.

O histérico escolar do (a) discé

CAPITULOV
DISPOSIGOES FINAIS

Esta Instrucdo Normativa entra em vi

dissertacbes assinado pelo (a)
na da PRPPG/Departamento de

salvo necessidade de sigilo
n possibilidade de protegao por

conter, obrigatoriamente, as
) discente, data de nascimento,
, linha de pesquisa, nome do (a)

5ados pelo (a) discente: més/ano
nome do componente curricular,
, dispensado ou aproveitamento

o trabalho defendido, palavras-
b 4rea e area do trabalho e nome

ente devera conter coédigo de
nbo da coordenacgéao do curso.

PPG e, em grau de recurso, pela

jor a partir da data de sua
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publicacgéo.

4 ;(//,/‘,:_,. o
ANDO CESAR VIEIRA ZANELLA

ré-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagao
~ Siape n°® 3382338




